AF2A

CENTRE DE FORMATION

FFOCM3 — Prise en main de la
plateforme et de la
fonctionnalité Forms

Code produit : FFOCMS3 Tarif : O
Niveau : Initiation Eligible DDA : oui
Modalité : Classe virtuelle Public :

Durée (en heure) : 2.5
Toute personne souhaitant

gagner en efficacité collective et
ayant acces a Microsoft 365

Prérequis :

Aucun

Objectif
e Comprendre et utiliser efficacement Forms
Programme de la formation

¢ Présentation de l'application Microsoft Forms
e Premiers pas avec Microsoft Forms
o Créer un premier formulaire et/ou questionnaire en ligne avec Microsoft Forms
o Savoir définir un caractére obligatoire sur une question
o Diffuser le formulaire et/ou le questionnaire
o Créer des enquétes et des sondages
o Utiliser Forms avec OneDrive
o Créer un formulaire a partir de OneDrive
o Modifier un Forms créé a partir de OneDrive avec QR code
o Visualiser et exploiter les résultats avec Microsoft Excel
e Créer un quiz de qualité
o Différents types de quiz
o Quel niveau de détail dans les corrections ?
o Donner un "timbre" au quiz



o Formalisme
o Notation

Moyens d’évaluation

e Evaluation des acquis de la formation par le biais de QCM et/ou d'exercices pratiques
¢ Questionnaire de satisfaction a chaud complété par chacun a l'issue du stage
e Questionnaire d'évaluation a froid complété par chacun entre 2 et 3 mois apres le stage

Méthodes pédagogiques

Aides audiovisuelles
Documentation et support de cours
Exercices pratiques d'application
Etudes de cas
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