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Gérer des grands tableaux
dans Excel - FFGTE

Code produit : FFGTE Tarif : 250,00 € HT
Niveau : Perfectionnement Eligible DDA : oui
Modalité : Classe virtuelle  Public :

Durée (en heure) : 2.5
Tous les utilisateurs d'Excel

ayant besoin de concevoir et
d'exploiter des longs tableaux

Prérequis :

aucun

Objectif

e Savoir utiliser les outils dédiés aux longs tableaux
e Choisir les affichages appropriés
e Personnaliser et adapter I'impression

Programme de la formation

e Sélectionner/se déplacer
o Sélectionner rapidement
o Se déplacer rapidement
o Figer les volets
e Utiliser les différents modes d'affichage
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o Gestion des en-tétes et pieds de page
o Numéroter les pages

e Paramétrer I'échelle d'impression

e Utiliser le mode plan

e Utiliser le remplissage instantané

Moyens d’évaluation

e Evaluation des acquis de la formation par le biais de QCM et/ou d'exercices pratiques

e Questionnaire de satisfaction a chaud complété par chacun a l'issue du stage

e Questionnaire d'évaluation a froid complété par chacun entre 2 et 3 mois apres le
stage

Méthodes pédagogiques

e Exposés a partir d'un diaporama
e Réalisation de cas pratigues
e Echanges d'expériences
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