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Banque «

Powerpoint :

masques et

themes - FFPPT2

Code produit : FFPPT2
Niveau : Perfectionnement
Modalité : Classe virtuelle
Durée (en heure) : 2.5

Objectif

Tarif : 250,00 € HT
Eligible DDA : oui

Public : utilisateurs
débutants sur PowerPoint,
utilisateurs autodidactes sur
PowerPoint, présentateurs
occasionnels, chefs d’équipe
amenés a présenter en
réunion ou en public,
assistants d’orateurs
intervenant en public ou en
interne

Prérequis :

aucun

e comprendre les masques et les dispositions

Programme de la formation

e Concept de masques de diapositives
o Qu’est-ce qu'un masque ?
o Pourquoi utiliser un masque ?
o Créer un masque et ses dispositions
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o Gérer les espaces réservés
o Ajouter le numéro de page ou une image fixe
e Utilisation d’'un masque existant
o Appliquer une disposition a plusieurs diapositives
o Partage et réutilisation d’'un masque
o Gérer plusieurs masques dans un méme document
e Théme et jeu de couleurs
o Comprendre ce qu’est un theme
o Couleurs de theme
o Utiliser un theme prédéfini ou créer son theme personnel

Moyens d’évaluation

e Evaluation des acquis de la formation par le biais de QCM et/ou d’exercices pratiques

e Questionnaire de satisfaction a chaud complété par chacun a I'issue du stage

e Questionnaire d’évaluation a froid complété par chacun entre 2 et 3 mois apres le
stage

Méthodes pédagogiques

e Exposés a partir d'un diaporama
e Réalisation d'exercices et de cas pratiques
» Echanges d'expériences avec les participants
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