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Banque «

Prise en main de la
plateforme et de la
fonctionnalité Teams -
FFOCM2

Code produit : FFOCM2 Tarif : 250,00 € HT
Niveau : Initiation Eligible DDA : oui
Modalité : Classe virtuelle  Public :

Durée (en heure) : 2.5
Toute personne souhaitant

gagner en efficacité collective
et ayant acces a Microsoft
365

Prérequis :

Aucun

Objectif

e Distinguer les différentes fonctionnalités de Teams pour exploiter I'ensemble de ses
ressources collaboratives

Programme de la formation

e Découvrir le potentiel de Microsoft Teams
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e Travail collaboratif dans Microsoft Teams

Partager des fichiers

Manipuler des documents

Gérer la communication

Utiliser un Wiki, gérer les onglets

Utiliser les commandes rapides

Manipuler les connecteurs

Paramétrer les appels et réunions

Gérer la messagerie : message d'état, messages importants
o Attribuer des réles, des licences, des applications
o Créer et gérer des groupes, des équipes

o Envoyer et recevoir des messages
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Moyens d’évaluation

e Evaluation des acquis de la formation par le biais de QCM et/ou d'exercices pratiques

e Questionnaire de satisfaction a chaud complété par chacun a l'issue du stage

e Questionnaire d'évaluation a froid complété par chacun entre 2 et 3 mois apres le
stage

Méthodes pédagogiques

Aides audiovisuelles
Documentation et support de cours
Exercices pratiques d'application
Etudes de cas
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